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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRA-
NYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KO-
TELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOS-
SAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO
SZABALYZATA

Az informécios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. térvény
(Infotv.) 30. § (6) bekezdés, a kdzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat-
keres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciora vonatkozé ré-
szletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XI1.25.) Korm.rendelet, a kdzérdekii adat iranti igény tel-
jesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet, a
kozzétételi listikon szerepld adatok kdzzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005.
(XI1.27.) IHM rendelet, DMJV Onkorményzatinak gazdalkodasanak rendjérol szolo 15/2015.
(V.22.) 6nkormanyzeti rendelete, valamint az allamhéztartdsrol szol torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak el8irasai alapjan az
Egyesitett Szociélis Intézmény és Arpad-h4zi Szent Erzsébet Idések Otthonainal a kozérdekii
adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabbd a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyesitett Szociélis Intézmény és Arpad-hazi
Szent Erzsébet Id6sek Otthonai
— kezelésében 1évd kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint kézalkal-
mazottainak, munkavallaléinak kézérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kéz-
érdekii adat) igénylésénél, tovabba
— hatéskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabélyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjén azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve, azo-
nosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhato, az érintettre vonat-
kozé kovetkeztetés.



10.

11.

12.

13.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kzfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1év és tevékeny-
ségére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban régzitett informacié vagy is-
meret, fiiggetlenill kezelésének modjatdl, 6nallod vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilo-
nosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szaba-
lyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzbdésekre vonatkozd
adat.

kizérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, aki vagy amely énalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének cél-
jat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehan-
golasa vagy Osszekapcsolasa, zéroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok to-
vébbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, va-
lamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tGbbé
nem lehetséges

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel vagy az
adatfeldolgozdval,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjén — beleértve a jogszabaly alapjan kotott
szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kizzéte-
end6 kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat keletke-
zett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelelds 4ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyai

Az allami, vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyeb
kozfeladatot ellaté szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot —a 2011. évi CXILI. térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26. — 27.
§-a rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igény (toviabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benytjtasa:

A kozérdeki, valamint a kézérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant
— szdban,
— irdsban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyhjthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell al-
kalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen:
b.) telefonon a kivetkezd telefonszamon: 06-25/409-542

5.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa

a.) személyesen: az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hézi Szent Erzsébet Idések Ott-
honai székhelyén (2400 Dunadjvaros, Duna sor 15.) tigyfélfogadasi id6ben benyujtva,

b.) postai iton: az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Ott-
honainak cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: az eszil @jinvitel. hu e-mail cimre kiildétt levélben,

d.) faxon: a 06-25/401-821-es faxszamon térténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formdaban, vagy
— az Egyesitett Szociélis Intézmény és Arpad-hazi Szent Frzsébet Idések Otthonai
altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)



5.3. A benyuiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésé-

16l az intézményvezetd (munkatarsai Gtjan) gondoskodik.

5.3.2. A szbban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

3.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,

— az igényelt adat az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet
Idések Otthonai honlapjan (http://www.idosellatas.com) vagy mas médon jogsze-
rlien mar nyilvdnossagra keriilt,

— az igényelt adat az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet
Id6sek Otthonai munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetségére vonat-
kozik,

— az igény az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet [ddsek
Otthonai eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo 4ltala-
nos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdek adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére irdnyuld igé-
nyekkel kapcsolatos hivasokat az intézmény vezetdjéhez, tdvollétében a vezetd apoldhoz
kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az intézmény ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mé-
don kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelslésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekb6! nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a tudo-
masra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté for-
maban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzblte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az
1gényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekro6l, valamint az elutasitdsok indokairél az intézmény, mint adatke-
zel6 nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatarid6re torténd elkiildése: az altalanos irodai
tigyintézo feladatat képezi.



5.3.6. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi mod-
jatol fiiggetleniil az igényl masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egysegnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig ter-
jed6en — a szamviteli politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérél az
igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kiéllitdsa az ltalanos irodai tigyintézé feladata.

3.3.9. Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyr§l az igényld mdsolatot igényelt, je-
lentds terjedelmii, a méasolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését ko-
vetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum, vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmdl, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra az intézményvezetd jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgdltatishoz kapcsolddé koltségtérités osszege megallapitasianak sza-
balyai

Az informécios Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvény 29.
§ (3) bekezdése alapjén: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegerol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell”.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehet6k figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb
a. 130 Ft/maésolt A/4-es oldal,
b. 260 Ft/ masolt A/3-as oldal
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkéltsége, de leg-
feljebb
a. 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
b. 24 Ft/ masolt A/3-as oldal
c) optikai adathordozén nydjtott mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen énkéltsége, de legfel-
jebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozén nytijtott masolat esetén az adathordozé koz-
vetlen 6nkoltsége.



A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges mésolt oldalak
azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben vehetd fi-
gyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaerd-réforditas idétartama meg-
haladja a 4 munkadrat.

A koltségtérités Gsszegét a kovetkezOk szerint kell megallapitani:
a.) adatok masolatra torténé elékészitése:

a.a.) a masolasat végzé személy(ek)nek a feladat clvégzésére forditott munkadraja:
.... brax a kozalkalmazott egy 6rara es illetményének Ssszegével (.............

Ft/munkadra)=.................. Ft.
a.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendé ( ....... % szocialis hozza-
jarulasi adé., valamint ..... % munkaerd-piaci) jarulék = ................... Ft
a.c.) aa.)+a.b.)Osszesen: ..................... Ft

b.) a masolas koltsége:

masolt oldalak szdma: .............. db
oldalanként fizetendd dsszeg: ....... Ft/oldal
a masolasért fizetendd osszeg: ............. Ft

c.) koltségtérités osszesen:

c.a.) adatok masolasra torténd el6készitése: .......covevvivin.n.., Ft
cb.) masolds kéltsége: ... Ft
Osszesen: Ft

Az adatok maésolasdhoz sziikséges id6raforditast a gazdasagvezetd igazolja le.

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas dsszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4.400 Ft vehetd figyelembe.

A koltségtérités Ssszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezo ,,Elszamold iv”-en kell
megallapitani.

Az eléz6ek szerint kiszamitott kltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmez
részére torténd atadésa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi el6irasok

7.1. Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Otthonai altal kozzé-
tett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet
kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet$, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziik-
séges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek



7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.35.

8.6.

megfizetesét is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kivetGen az igénylé személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (1.
sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesi-
tését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyom-
tatvanyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vo-
natkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szol6 2001. évi CXIL
torveny (tv.) alapjan kételezden kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digita-
lis formédban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtat-
hato és részleteiben is adatvesztés és torzuls nélkiil kimasolhatd médon, a betekintés, a letdl-
tes, a nyomtatas, a kimésol4s és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hoz-
zaférhet6vé tenni (a tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok k6zléséhez nem kothets.

A tv. 37. § szerinti kdzzétételi listikon meghatarozott adatait az Egyesitett Szociélis Intéz-
mény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Otthonai sajat honlapjan, tovabba — ha a térvény
masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kdzzétételi lista szerint) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a gaz-
dasigvezet6 gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatérozott altalanos kiozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. sz. mellékletét
képezi.

Az Onkorményzat gazdalkodési rendeletében eldirt egyedi kozzétételi listat jelen szabalyzat
3.sz. melléklete tartalmazza.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy més
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el. Az intézmény meg-
sz(inése esetén a kozzététel kitelezettsége a jogutodot terheli.

Az intézmény sajat honlapjan teszi kozz¢é a kzérdekii adatokat, ahol megtalalhaté a ,,KSzér-
deki adatok” elnevezésii meniipont. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitas-
sal kapcsolatos feladatokat kiilsds vallalkozé végzi az intézményvezetd és/vagy gazdasdgve-
zet6 kezdeményezésére. A szabalyzat 2. sz. mellékletében rogzitett idészakok, id6tartamok
alapjan az intézményvezetd és/vagy gazdasdgvezetd Osszegylijti a kozzéteendd, helyesbi-
tendd, frissitendo, vagy eltavolitand6 kozérdeki adatokat, melyeket (altaldban) elektronikus
uton tovéabbit a vallalkozo felé.



9. A kézérdekii adatot szolgaltaté adatkozlo

A kozérdekii adatszolgdltatdsért az intézményvezetd felelés. Az adathozls Seladatok elldtdasdért
Selelos személy: gazdasdgvezetd.

Intézmeénylinknél az 4ltaldnos irodai ligyintéz6 adatvédelmi megbizott mindségében évente egy-
szer koteles vizsgélni az Infotv. végrehajtasaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését, melyrol
targyévet kovetd év marcius 31-ig atfogé jelentést készit az intézményvezetd részére.

Fentiekben nem szabalyozott kérdésekben, kiilondsen az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal kap-
csolatos kérdésekben a 2011. évi CXIL. térvényben régzitettek az iranyaddk.

10. Zaro6 rendelkezések

A jelen szabalyzat 2019. januér 1-ét61 1ép hatalyba.

A szabalyzat megismerésérdl az érintett dolgozok az 5. sz. mellékletben nyilatkoznak. A szabaly-
zat érintettekkel valé megismertetése a gazdasagi vezet6 feladata.

Dunagjvaros, 2019. janudr 2.
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ESZI és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Otthonai 1. sz. melléklet
2400 Dunatjvaros, Duna sor 15.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kdzérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett x jellel kérjilk az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a mdsolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozd legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja:
b) Adatkézlés idépontja:
c) Adat eldkészitd megnevezése:
d) A felmeriilt koltség 6sszege:
e) FElutasitds esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

Nev:

Levelezési cim:

Telefonszam: , E-mailcim:
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1. melléklet a 2011. évi CXIL torvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A koztfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhe- |

kus levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhe-
[1Oséuei

A valtozasokat kévetden

lye, postai cime, telefon- és telefaxszama, clektroni- fazonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szer-
vezeti egyséuek feladatai

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot torlends

A szervezeten beliil illetékes ﬁgyfélkapcsolati ve-
zetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigviélfogadasi rend

A véltozasokat kdvetden

fazonnal

Az el6zd allapot torlendd

l'estiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszeté-
fele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feligyelete
vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikod6 mas kozfeladatot ellaté szervek megneve-
zése, €s 1. pontban meghatdrozott adatai

A véltozasokat kévetden

azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
dllo, illetve részvételével miik6do gazdalkodd szer-
vezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, te-
lefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime), te-
veékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot]
cllato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

|A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapit-
\vanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
larchivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kltségve-
l€si szerv neve, székhelye, a kdltségvetési szervet
alapit6 jogszabaly megjel6lése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapité okirata, ve-
zetdje, honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedé-
lye

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivuamban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok

|mint a f8szerkesztd neve

A viltozasokat kdvetden

Ineve, a szerkesztOség és kiado neve és cime, vala- |azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

(A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigye-
leti szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fel-
lebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hia-
nyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett térvényes-
ségi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig |
archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonat-
koz6 alapveté jogszabalyok, kdzjogi szervezet-

A véltozasokat kovetden

kéltségvetés beszamoloja

azonnal

. . g . S Az el6z§ éllapot 1 évig
1. szabalyozé eszkdzOk, valamint a szervezeti és , o
ol 14 . . . | azonnal archivumban tartasaval
mitkddési szabédlyzat vagy tgyrend, az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és tel-
jes szbvege
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
Koltsgvetésébl finanszirozott kozszolgaltatasok | oo oo isen | Az elézs allapot 1 évig
2. megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok , .
. o1 . . e azonnal archivumban tartasaval
igénybevételének rendje, a kdzszolgéltatasért fi-
zetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények
A kézfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott adat-
bazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérds-
ives adatfelvétel esetén a kitSltendd kérd6iv), az o o Lo .
3. adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendé nyil- | A Valtozésokat koveten | Az e’1020 llapot 1 cvig
véntartisoknak az e torvény szerinti azonosité | azonnal archivumban tartaséval
adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal - alaptevé-
kenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott ada-
tok fajtai, a hozzaférés modja, a méasolatkészités
koltségei
A kozfeladatot elldtd szerv altal kozzétett hirdet- Legalabb 1 évig
4. X i . Folyamatosan . L
ménvek, kézleménvek archivumban tartdsaval
5 A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
) szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk Y archivumban tartisdval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevé- | A vizsgalatrol sz616 . s
. o o . . . e Az eldz6 éllapot 1 évig
6. kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések | jelentés megismerését . .
L o tor s o n ] archivumban tartasaval
| nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti P "
. Tk ot .. : Az ¢l6zé Allapot tor-
7. egyscg neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, | Negyedévente lends
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios jo-
gokkal foglalkozé személy neve
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezs sta- x (.
S A , ] Az el6z6 allapot 1 évig
8. tisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkozé | Negyedévente . p
. archivumban tartdsival
adatai
Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyuld Az el6z6 dllapot 1 évi
9. szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot el- | Negyedévente , pot * <vig
(s . A archivumban tartasaval
1416 szerv az egyik szerz6do fél
A kozfeladatot cllit szerv k ezeleseben’ lfav’o koz- A valtozasokat kovetben | Az el6z6 dllapot 1 évig
10. érdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara vo- . .
et P azonnal archivumban tartasaval
natkoz6 altalanos szerzddési feltételek
1 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds | A valtozasokat kovetden | Az elbzd allapot tor-
) és egyedi kdzzétételi lista azonnal lend6
IH. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
A,kOZ. elgd?tot, cllats i lfcl)ltsegvet,ese, A valtozasokat kovetben |A kozzétételt kdvetd 10
L. szamviteli tdrvény szerint beszamoloja vagy éves

évig
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A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozé 6sz-
szesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték és ve-
zetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig archi-
vumban tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggs, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értekesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog dtadasara, valamint koncesszi-
Oba adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzbdést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idStartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai.

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért ki-
kotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet ese-
tén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke ko-
ziil a magasabb &sszeget kell figyelembe vemni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték kisza-
mitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat ko-
vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az Eurdpai Unié timogatasaval megvaldsul6 fej-

Legalabb 1 évig

lesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dé- | Negyedévente . o
archivumban tartasaval
sek
Ko&zbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés . o
s e o pa , Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasirdl, a megkotott szerzodé- | Negyedévente

sekr6l)

archivumban tartasaval
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3. sz. melléklet

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Sorsz.

Adat

Frissités

Megérzés

Az édllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiigg6, 1 M forintot elérd vagy
azt meghaladé értékli arubeszerzésre, vagyonérté-
kesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy va-
gyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzédések megnevezése (ti-
pusa), targya, a szerzGdést kéto felek neve, a szer-
z0dés értéke, hatdrozott iddre kbtott szerzddés ese-
tében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések ada-
tai, és a mindsitett adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kiko-
tott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - el-
lenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idé-
szakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb idétar-
tamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasa-
kor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét
kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotstt azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani.

A dontés meg-
hozatalat  ko-
vetdé hatvana-
dik napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig
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ESZI és Arpad-hazi Szent Erzsébet 1dések Otthonai 4. sz. melléklet
2400 Dunaujvaros, Duna sor 15.

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodé koltségtéritéshez

Ko6zerdeki adat megismerésére iranyul6 kérelem benytjtoja:

Kért kdzérdek(l adat tartalma:

Szamlazasi cim:

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elddllitdsdt, csoportositasdt végzd személy(ek):

Koltségtérités Osszege:

1.) Az adatok masolaséra forditott munkaéra: _ _ ora
2.) Egy oréra es§ illetmény: Ft
3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: Ft
4.) ..... % szocidlis hozzajarulas (3. pont utan): Ft
5.) ..... % munkaer6 piaci jarulék (3. pont utdn): Ft
6.) Osszesen (3+4+5): Ft
7.) Masolt oldalak szama: - db
8.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: Ft/oldal
9.) Masolasért fizetend dsszeg: Ft
10.) Kaoltségtérités osszesen (6+9): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldllitdsdt, csoportositdsdt végzo személy(ek) mun-
kaidd rdforditasat igazolom.

, 201

gazdasagvezetd

..............................

A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:

, 201

alairas

Amennyiben t6bb, kiilénbszo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat,
ugy az elszamol6 ivet személyenként kell elkésziteni.
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